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DEPUTACION PROVINCIAL
A CORUNA

RESOLUCION DE IMPLANTACION DO PROCEDEMENTO ELECTRONICO
DE "DESIGNACION DE CONTA BANCARIA PARA PAGOS QUE HA
REALIZAR A DEPUTACION" E NOVAS NORMAS DE INCLUSION DOS
DATOS NO FICHEIRO DE TERCEIROS DE DEPUTACION

Don VALENTIN GONZALEZ FORMOSO, Presidente da Deputacion Provincial da Corufia:
I. ANTECEDENTES

A Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comin das administracions
publicas e a Lei 40/2015, do 1 de outubro, de réxime xuridico do sector publico, consagran o
dereito das persoas para relacionarse por medios electrénicos coas administracions publicas,
simplificando o acceso a estes, e reforzan o emprego das tecnoloxias da informacion e as
comunicaciéns (TIC) nas administraciéns publicas, tanto para mellorar a eficiencia da sta
xestion como para potenciar e favorecer as relacions de colaboracion e cooperacion entre elas.

O artigo 14 da Lei 39/2015 establece que en todo caso, estaran obrigados a relacionarse a
través de medios electrénicos coas administracions publicas para a realizacion de calquera
tramite dun procedemento administrativo, polo menos, os seguintes suxeitos:

a) As persoas xuridicas.
b) As entidades sen personalidade xuridica.

c) Quen exerza unha actividade profesional para a que se requira colexiacion
obrigatoria, para os tramites e actuacions que realicen coas administracions
publicas en exercicio da devandita actividade profesional. En todo caso, dentro
deste colectivo entenderanse incluidos os notarios e rexistradores da propiedade e
mercantis.

d) Quen represente a un interesado que estea obrigado a relacionarse
electronicamente coa Administracion.

e) Os empregados das administracions publicas para os tramites e actuacions que
realicen con elas por razén da sta condicién de empregado publico, na forma en
que determine regulamentariamente cada Administracion.

Quedan excluidas da obrigatoriedade as persoas fisicas non contempladas no paragrafo c)
anterior, o que non implica a posibilidade de que poidan relacionarse por medios electrénicos
de modo voluntario.

A través do Real decreto 203/2021, do 30 de marzo, aprébase o regulamento de actuacién
e funcionamento do sector publico por medios electronicos co fin de mellorar a eficiencia
administrativa, incrementar a transparencia e a participacion, garantir servizos dixitais
facilmente utilizables e mellorar a seguridade xuridica
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A Deputacion da Corufia foise adaptando a todos os cambios legais, pofiendo ao dispor dos
cidadans multitude de procedementos electronicos que facilitan as relacions entre
administracion e administrados.

Dentro dos procedementos electronicos pendentes de pofier en marcha estd o de
"Designacion de Conta Bancaria por parte de terceiros que se relacionan coa Deputacion, para
efectos de materializaciéon dos pagos que procedan ao seu favor", ata o de agora consistente
nun procedemento normal regulado a través de Resolucion da Presidencia 8818 do 11 de maio
de 2009.

Doutra banda, procede tamén adecuar as normas existentes a data sobre a inclusion dos
datos bancarios no ficheiro de terceiros da Deputacion, debido a que a xestion diaria foise
modificando co tempo e coa aparicién de novas funcionalidades no tratamento de datos.

I. FUNDAMENTOS DE DEREITO

- Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das
administracions publicas.

- Lei 40/2015, do 1 de outubro, de réxime xuridico do sector publico.

- Real decreto 203/2021, do 30 de marzo, polo que se aproba o regulamento de
actuacion e funcionamento do sector publico por medios electrénicos.

- Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeo e do Consello do 27 de abril de
2016 (Regulamento xeral de proteccion de datos persoais).

- Lei organica 3/2018, do 5 de decembro, de proteccion de datos persoais e garantia
dos dereitos dixitais

De conformidade con todo o exposto,
RESOLVO:
1. Deixar sen efecto a Resolucion da presidencia nimero 8818 do 11 de maio de 2009

2. Aprobar as normas relativas ao procedemento de inclusion de datos bancarios no
Ficheiro de Terceiros da Deputacién, descrito no anexo |.

3. Aprobar o procedemento electronico de "Designacion de conta bancaria para pagos
gue ha realizar a Deputacion”, descrito no anexo Il .

4. Aprobar o modelo de documento que ha utilizar no procedemento, incluido no anexo
M.

Esta resolucion entrard en vigor a partir da data da sta aprobacion. Con todo, ata o 30 de
decembro de 2021, admitiranse os modelos de designacién e os procedementos vixentes
actualmente
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ANEXO | :

NORMAS DE XESTION E INCLUSION DE DATOS BANCARIOS NO
FICHEIRO DE TERCEIROS

1. As altas de datos bancarios no Ficheiro de Terceiros desta Deputacion realizaranas
funcionarios do Servizo de Contabilidade desta Deputacion como unidade responsable
e encargada da levanza deste ficheiro de datos, coas excepcions seguintes:

» Datos bancarios asociados a expedientes concretos de devolucions de ingresos
de recadacién, que se incluirdn no aplicativo contable de terceiros a través da
importacién dun ficheiro de datos achegado polo Servizo de Recadacion. Este

Servizo € 0 responsable da gravacion e verificacion das contas bancarias
achegadas para estes expedientes e debera de establecer o procedemento que
estime mais oportuno para a obtencién dos datos, garantindo a seguridade
xuridica deles.

» Datos bancarios correspondentes a determinadas contas estranxeiras que polo
seu formato especifico non poidan incluirse no ficheiro de terceiros debido a
limitacions funcionais do aplicativo informatico, e que deberéan ser xestionados de
forma manual pola Tesoureria.

2. Estas altas produciranse exclusivamente mediante a presentacion do modelo que se
inclie no anexo Ill, e da certificacion bancaria acreditativa da informacion, cubertos
conforme as instrucions e os procedementos que se inclien ao longo desta resolucion.

3. Para favorecer o fluxo de informacién, as unidades xestoras deberan informar as
persoas fisicas e/ou xuridicas coas que se relacionen en calidade de acredores da
Deputacion, das normas incluidas no anexo Il relativas a documentaciéon que tefien
gue achegar e o procedemento para seguir.

4. Con caracter xeral, s6 se admitira unha conta bancaria por terceiro, de tal forma que
calquera peticién de alta de datos bancarios supofierda a baixa automatica da anterior
conta que tivesen asignada. As posibles excepcidns a esta disposicion deberan ser
xustificadas e informadas pola Tesoureria e aprobadas posteriormente mediante
resolucion da Presidencia.

5. Nos casos excepcionais nos que figure mais dunha conta asociada a un terceiro, os
funcionarios adscritos a4 Tesoureria que teflan encomendada a tarefa de
materializacion das ordes de pago a través de transferencia bancaria, deberan
seleccionar a conta bancaria que resulte acorde co expediente de pago que estean a

tramitar
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ANEXO II:

PROCEDEMENTO ELECTRONICO DE "DESIGNACION DE CONTA
BANCARIA PARA PAGOS QUE HA REALIZAR A DEPUTACION "

1. Todos os suxeitos comprendidos no art.14 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do
procedemento administrativo comin das administracions publicas deberan de
presentar a solicitude de designacion de conta bancaria a Deputacion a través de:

» O rexistro da stla Sede Electrénica , ou ben

» A través da Plataforma de tramitacion electrénica da Deputacion (SUBTEL) cando
se estea tramitando a través dela un expediente que requira a achega destes
documentos.

2. Os documentos para presentar deberan ter formato PDF e seran:

» O documento de designacion de conta segundo o modelo incluido no anexo llI,
cuberto segundo as instruciéns indicadas nel e asinado dixitalmente polo titular
solicitante ou, no seu caso, polo representante legal.

» Certificado acreditativo da titularidade da conta emitido pola entidade bancaria
correspondente e asinado electronicamente. Este certificado debera conter, como
minimo, os seguintes datos:

* aidentificacion da entidade bancaria

e 0 codigo IBAN da conta

e ocodigo Swift ou BIC cando sexa necesario

e 0s datos identificatorios do titular da conta: NIF, nome e apelidos
/denominacion social

» O documento acreditativo da representacion, no caso de representantes legais
que utilicen para a solicitude un certificado electrénico persoal.

3. Aquelas persoas fisicas non comprendidas no ambito de aplicaciéon do art. 14 da Lei
39/2015, que non opten polo procedemento electronico, poderan presentar a solicitude
de designacion de conta bancaria no Rexistro da Deputacion ou naquelas oficinas de
rexistro habilitadas nas distintas administracions publicas. Neste caso terdn que
presentar a seguinte documentacion:

» Solicitude orixinal asinada segundo o modelo do anexo llI.

» Documentacion acreditativa da titularidade da conta designada expedida pola
entidade bancaria correspondente.

» Documento acreditativo da representacion legal, no seu caso.



N° 48223 / 2021 - 14/12/2021 MARIA AMPARO CRISTINA VALENTIN GONZALEZ FORMOSO

Validacién de documentos: https://sede.dacoruna.gal/valdoc TABOADA GIL Data: 14/12/2021 15:00
Cédigo: 75ddfd7bd3cdf76dbd9ddfbe1bf3b6e df6e9edfa7b7739 Data: 14/12/2021 15:49
ANEXO III:
MODELO DE DESIGNACION DE CONTA BANCARIA PARA INCLUIR NO REXISTRO
i DE TERCEIROS PARA 0OS EFECTOS DA DOMICILIACION DOS PAGOS QUE HA

D Eput a Ci __6“ REALIZAR A DEPUTACION DA CORUNA
DA CORUNA

SERVIZO DE CONTABILIDADE INSTRUCIONS AO DORSO

DATOS DO ACREDOR/A: "

fgus ‘ |N9MEEAPELIDQS_/3A_ZQ§ SOCIAL _‘
TIPO DE vi;: NOME DE ViA: NUM. /KM:_ Bsc PLANTA: PORTA: C.P:

[ 1] J JOIE I
|LOCALIDADE: MUNICIPIO: PROVINCIA

|| | ]

| TELEFONO: CORREO ELECTRONICO:

L i — |

DATOS DO/DA REPRESENTANTE: @
NIF NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO

|| | [ | | L

ENDEREZO PARA EFECTOS DE NOTIFICACIONS: @ i

TIPO DE VIA: NOME DE ViA: NUM. /KM: ESC: PLANTA: PORTA: C.P:

B A I A | | |

LOCALIDADE: ~ MUNICIPIO: PROVINCIA

'{ J| 1 ]

TELEFONO: CORREO ELECTRONICO:

| H| ]

ALTA DE DATOS BANCARIOS:
IBAN (Nimero de conta - En Espafia o IBAN ten 24 posicions e comeza por ES)

HEEE NN EEEEEEEE EEENIREEN |

SWIFT/BIC (Pode conter 8 ou 11 posicions)

HEEREEEREEN

ACREDITACION DA TITULARIDADE DA CONTA BANCARIA &

A acreditacién da titularidade da conta bancaria realizarase mediante achega complementaria de documento emitido por entidade bancaria. Este documento tera que ser electroni-
co para solicitudes presentadas a través da Sede electronica da Deputacion.

O interesado (acredor/a) que formula esta solicitude manifesta que os pagos que a Deputacitn da Coruiia deba realizar ao seu favor serén ingresados, ata novo aviso, na conta
bancaria que se indica neste documento, apartado Alta de datos bancarios, da que e titular. Esta designacién de conta bancaria deixara sen efecto calquera outra designacion de
conta bancaria designada anteriormente.

LUGAR, DATA E SINATURA DO ACREDOR OU DO REPRESENTANTE: ©

En ,a ‘ Asdo:

PROTECCION DE DATOS

= De acordo co arl, 13 do Regulamenlo (UE) 2016/679 do Parfamenta Eurapeo e do Consello do 27 de abril de 2016 (| xeral de p i6n de dalos is), infé que os dalos persoais que nos
proporcigna seran i a un ficheiro da da Corufia asi como que son necesarios para a tramitacidn da sua solicitude.

do éaD ion da Carufia, cuxo endereza é Avenida Porto da Corufa, nim. 2 — C.P: 15003 A Caruita, anle quen se poden exercer os dereitos de acceso, reclificacién ou supresién,

ou a limi do seu e op ao asi coma o dereilo 4 portabilidade dos dalos,

« Os dalos comunicaranse as Unidades da Depulacié na maleria i coa sua solicilude. Iguals inférmase que poderan ser cedidos a outras Administracidns Publicas ou lerceiros nos su-
poslos i ena iva vixente sobre proleccion de dalos de caracter persoal.

Podera contactar co Delegado de Proteccién de Dalos no enderezo elecirénico delegadodepolectiondedslosEdacoruna.aal
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INSTRUCIONS

E conveniente achegar o nimero de teléfono e correo electrénico para efectos de lle comunicar ou solicitar calquera informacién que
se derive da tramitacion da solicitude.

(1) DATOS DO ACREDOR/A:

Persoa fisica ou xuridica que ha de recibir o pago. Deberan consignarse o nome e apelidos ou razén social tal como figura no do-
cumento de identificacion (NIF).

Tipo de via: Indique o que proceda (avda: avenida; r: ria; estr: estrada; pr. praza; tr: travesia, etc.)
Via: indique o nome completo da via.

(2) DATOS DO/DA REPRESENTANTE:

Cubrir sempre que o acredor sexa persoa xuridica ou cando sendo persoa fisica actue por medio de representante. O represen-

tante debera consignar o seu NIF, nome e apelidos e asinar electronicamente o documento (con certificade de representacion no
caso de ser representante de persoa xuridica).

-

A presentacion do modelo cuberto esixira obrigatoriamente achegar documento adicional de acreditacion da representacion:

- Cando se actiie como representante de persoa fisica.

- Cando se acttie como representante de persoa xuridica e non se utilice un certificado electronico de representacion de persoa
xuridica para asinar electronicamente o documento de designacion de conta.

(3) ENDEREZO PARA EFECTOS DE NOTIFICACIONS:
S6 encher no caso de que sexa diferente ao indicado no apartado DATOS DO ACREDOR/A

(4) ALTA DE DATOS BANCARIOS:
Consignaranse os seguintes datos:
= o cédigo IBAN
- ocodigo Swift ou BIC cando sexa necesario.

(5) ACREDITACION DA TITULARIDADE DA CONTA:

O acredor acreditara a titularidade da conta bancaria ao seu nome mediante a achega adicional de documento emitido pola enti-
dade bancaria correspondente.

O documento acreditativo da titularidade de conta debera conter, necesariamente:

- aidentificacion da entidade bancaria

= o0 codigo IBAN da conta bancaria

- ocoédigo Swift ou BIC cando sexa necesario

- os datos identificadores do titular da conta: NIF e nome/denominacién social

O documento sera electrénico e por tanto asinado con firma electrénica pola entidade bancaria en caso de presentacién pola
Sede electrénica da Deputacién ou a través da plataforma SUBTEL (obriga para todos os suxeitos incluidos no art.14 Lei 39/2015)

(6) LUGAR, DATA E SINATURA DO ACREDOR/A OU DO/DA REPRESENTANTE:

A solicitude debera ser datada e asinada electronicamente (ou de forma manuscrita para titulares persoas fisicas non obrigadas)
por quen a presente (acredor/a ou representante).

PRESENTACION DA SOLICITUDE E DOCUMENTACION QUE SE ACHEGA:

a) Presentacion por medios electrénicos (suxeitos recollidos no art.14 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento admi-
nistrativo comtin das administracions publicas).

Unha vez elaborado o documento e asinalo electronicamente pode presentalo (conxuntamente co documento acreditativo da titu-
laridade da conta emitido pola entidade bancaria asinado electronicamente e co documento acreditativo da representacion cando
sexa necesario) no Rexistro da Sede Electrénica da Deputacion da Coruiia ou a través da Plataforma de Tramitacién Electronica

da Deputacion (SUBTEL) canto se estea tramitando nesta plataforma un expediente que requira a achega dos documentos indica-
dos.

b) Presentacion nas oficinas de rexistro (s6 persoas fisicas non obrigadas polo art.14 da Lei 39/2015 que renuncien & presenta-
cion electrénica)

Neste caso o documento de designacién de conta debera de levar a sinatura manuscrita do solicitante (do acredor/a ou represen-
tante no seu caso). Conxuntamente co devandito documento presentarase obrigatoriamente un documento emitido pola entidade
bancaria acreditativo da titularidade da conta e, en caso de representacidn, un documento acreditativo desta.

Para calquera outra informacion ou aclaracion pode dirixirse @ Deputacion Provincial da Corufia



